
Omschrijving Bestuursfuncties 
 

Voor elk van de functies geldt dat taken omschreven in de statuten van de vereniging deel uitmaken 
van de omschrijving van de bestuursfuncties. 

 

Voorzitter 

- voorzitten van de raad van bestuur en de algemene vergadering 

- ingeval gelijkheid van stemmen bij een punt besproken in raad van bestuur de 
doorslaggevende stem geven. 

 

Ondervoorzitter 

- bij afwezigheid van de voorzitter, de raad van bestuur en de algemene vergadering voorzitten. 

- Bij afwezigheid van de voorzitter, ingeval gelijkheid van stemmen bij een punt besproken  in 
de raad van bestuur, de doorslaggevende stem geven. 

 

Secretaris – administratief verantwoordelijke 

- verslagen maken van raad van bestuur en algemene vergadering 

- briefwisseling naar leden. 

- zorgen voor administratie naar overheden (Staatsblad, gemeente Putte) 

- zorgen voor administratie naar overkoepelende organisaties  (KKUSH,…) 

 

Penningmeester 

- boekhouding + bijhorende verplichtingen (BTW-aangifte,…) 

- kasverslagen bezorgen voor elke maandelijkse raad van bestuur 

- ontvangen cashgelden naar bank brengen en zorgen voor voldoende wisselgeld 

- uitvoeren betalingen 

 

Verantwoordelijke wedstrijd 

- alle administratie ivm wedstrijd (inschrijvingen, briefwisseling met KKUSH, maken catalogi, …) 

- taakverdeling vrijwilligers 

 

Materiaalverantwoordelijke 

- organisatie jaarlijkse werkdag aan terrein en kantine (vrijwilligers vragen, zorgen voor nodige 
materialen,…) 

- herstellen of vragen vrijwilligers voor nodige herstellingen of werkzaamheden aan terrein of 
kantine tijdens het jaar 

- regelmatig nazien of materialen en toestellen nog in orde zijn en voldoende aanwezig. 

 

Ledenadministratie 

- bijhouden ledenlijst en regelmatig aanpassen 

- maken lidkaarten 

 



Verantwoordelijke vrijwilligers 

- zorgen dat vrijwilligersbestand groot genoeg blijft 

- (mee) organiseren vrijwilligersuitstap 

 

Verantwoordelijke wandelingen 

- organiseren wandelingen (ochtendwandeling, avondwandeling, wandeluitstap):  

o uitstippelen wandelingen 

o uitnodigen leden om deel te nemen 

o inschrijvingen leden  

 

PR-verantwoordelijke 

- persberichten bij evenementen 

- pers beantwoorden bij vragen 

 

Verantwoordelijke jachtafdeling 

- instructeurs en leden van jachtafdeling inlichten van beslissingen van raad van bestuur 

- vragen van instructeurs en leden van de jachtafdeling doorgeven aan raad van bestuur 

 

Verantwoordelijke dogdance-afdeling 

- instructeurs en leden van dogdance-afdeling inlichten van beslissingen van raad van bestuur 

- vragen van instructeurs en leden van de dogdance-afdeling doorgeven aan raad van bestuur 

 

 

 

 

 

 

 


